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Este Manual tem como objetivo ajudar a preencher o formuldrio Unico utilizado no Sistema de
Atendimento Empresarial Unificado para Abertura e Fechamento de Empresas (SUACE).

Nota:

O formuldrio deve ser devidamente preenchido de forma legivel, sem rasuras, devidamente
assinado em cada folha.

A apresentacdo do pedido é feita com a presenca fisica do interessado ou através do seu
gerente e / ou procurador.

O preenchimento de todos os campos é obrigatério, exceto pelos dados especificados como
OPCIONAIS.

PAGINA 1/4

I-DATA DA PESSOA JURIDICA

Cuadro N°1.

Denominacidn o Razon Social:
Nombre de Fantasia:
N° de RUC:
Tipo de Sociedad Comercial:
() Seciedad anénima (SA)

Q Sociedad de Responsabilidad Limitada (SRL) OSociedad en Comandita
C_)Sociedad simple O‘Consorcios o Unidn Temporal O Sucursal o agencia de firma Extranjera
OSociedad Colectiva

= -
(_JSociedad simple de Hecho \,_) Sociedad Emisora de Capital abierto en Participacicn

-
C_J Otros

Explicacdo do preenchimento da Tabela N ° 1- Dados da Pessoa Juridica

Denominag¢dao ou nome da empresa: Indigue o nome da Companhia de acordo com a Escritura
Publica

Nome da fantasia: € um nome criado pela pessoa natural. Preenché-lo no caso de vocé ter.

E OPCIONAL.

RUC N2: Caso a Empresa tenha RUC seja completada com o nimero de RUC mais o digito de
verificacdo. Se vocé ainda ndo tem o RUC deixar em branco.

Tipo de empresa comercial: Marque com um (X) os circulos a que corresponde o tipo de empresa
gue se conformou de acordo com a Escritura Publica.
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Cuadro N°2.
Departamento:

Distrito/Ciudad:

Localidad/Compariia: Barrio:

Direccidn: Nuamero del Inmueble:

(> Interior(_) Departamento ¢ )Casa(_ Oficina
Tipo de Direccidn: O Avenidal_ calle OAutopista  OCarretera C:}Callején

Referencia:

Teléfono de linea baja N*: Celular N*:

Explicacdo da Tabela N ° 2 - Domicilio Fiscal

Departamento (Estado) do pais: Indique o nome do departamento (estado) onde a empresa estd
localizada. Ex. Central.

Distrito / Cidade: Digite o nome da cidade onde a empresa estd localizada Exemplo: Limpio

Localizacdo / Empresa: Indique o nome da localizacdo e / ou empresa onde a empresa esta
localizada.

Bairro: indique o nome do bairro onde a empresa estd localizada.
Endereco: Indique o nome da rua / avenida principal com uma rua transversal, se vocé tiver.
N ° do imdvel: Indique o nimero da casa e / ou Apartamento e / ou escritério da empresa.

Tipo de Endere¢o: Marque com uma (X) as op¢bes se o endereco principal estiver em uma
Avenida, Rua, Estrada ou Alley.

Marque com um (X) se a empresa estiver localizada em:
Interior de uma galeria, compras, outros, Apartamento, Casa ou Escritério.

Referéncia: Insira o0 nome dos Centros de Saude, Municipios, Escolas, Quadrados, Estacdes de
Policia ou outras instituicdes préximas ao endereco declarado, para facilitar a localizacdo do
mesmo. Exemplo: Trés quarteires do municipio de Limpio. Além disso, vocé pode esclarecer o
nuimero de pisos de construcdo, numero de instalacdes.

Numero de telefone da linha baixa: Indique o nimero particular da linha / linha de trabalho.
Movel: insira o numero de telefone celular da empresa ou o representante legal.

Cuadro N° 3.

Fecha de constitucion: / /__ Fecha de inicio de actividades: / /

Clase de Documento: Oliscritura Notarial ODocumento Privado O Otros,
Inscripcion en el Registro N°:
Pagina: Namero de Registro: / /_

Monto de Capital suscripto:
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Explicacdo da Tabela No. 3 - Dados sobre a Constituicdo da Entidade Legal

Se a empresa ja tiver sido registrada nos registros publicos de comércio, deve inserir-se os dados da
inscricdo da escritura publica (CASO CONTRARIO DE DEIXAR EM BRANCO).

Data de Incorporacdo: Indique a data que aparece no cabecalho da primeira folha da escritura
publica.

Explicacdao da Tabela No. 3 - Dados sobre a Constituicao da Entidade Legal
Se a empresa ja tiver sido registrada nos registros publicos de comércio, deve inserir-se os dados
da inscri¢cdo da escritura publica (CASO CONTRARIO DE DEIXAR EM BRANCO).

Data de Incorporagdo: Indique a data que aparece no cabecalho da primeira folha da escritura
publica.
I. ATIVIDADES ECONOMICAS

Cuadro N° 4.
| iacnvipapeseconémicas |

Actividad Econdmica Principal (Codigo y Descripcidn)

Actividad Econdmica Secundaria (Cddigo y Descripcion)

LT T T 1]
L[]

Explicacdo da Tabela N ° 4 - Atividades EconOmicas

Neste campo, o cddigo (nas tabelas) deve ser inserido e abaixo da descricdo deve ser colocado de
acordo com a principal atividade econémica como atividades secundarias as quais a empresa é
dedicada de acordo com a Classificacdo Industrial Internacional Padrao (ISIC) SET Pessoa Juridica.
Vocé pode consultar a pagina SET:
https://marangatu.set.gov.py/eset/consultarActividadEconomicalService.do

Il. OPERACOES
1.0PERACOES

2. OBRIGACOES DE IMPOSTO

Cuadro N° 5.

Tipo de Obligaciones

111-IRACIS-REGIME GERAL ANUAL

162-RELATORIO ANUAL DE IMAGEM ANUAL

113-IRACIS- REGIME ESPECIAL MENSAL

211-IVA-GERAL

121- IRP- ANUAL

212-SEMESTRE VALOR

134-IRAGRO REG. CONTABILIDADE ANUAL

216- IVA SIMPLIFICADO ANUAL

135-IRAGRO REG.PCR / ANUAL MCR

217-TRIMESTRE AGRICOLA IVA

141-ANNUAL IRPC

221-RETENCAO IVA

144-REGIME SIMPLIFICADO ANUAL

311-ISC-GERAL

151-RETENCAO IRACIS/IMAGRO/IRP MENS

321-ISC - COMBUSTIBLES

322- ISC MENSAL
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Explicacdo da Tabela N ° 5 - Obrigacoes Fiscais

Selecione e circule o tipo de obrigacdo, levando em consideracdo os regulamentos em vigor para
cada imposto.

Data de inicio das atividades: Indique a data de registro da escritura publica nos registros
publicos (na parte de tras da folha de seguranca).

Més de encerramento: indicar o més de encerramento de acordo com o periodo de pagamento
das obrigagGes tributarias. Verifique se o més de encerramento consignado (abril / junho /
dezembro) esta em conformidade com o disposto no artigo 12 da Resolugdo n2 1346/05, no artigo
92 do Decreto n? 1031/13 e no artigo 182 da Resolucdo Geral n? 28/14, conforme o caso.

Obrigacoes Mes de fechament
Imposto sobre a renda do pequeno contribuinte (IRPC) dezembro

IRAGRO y el IVA Agropecuario. Junho

Imposto de Consumo Seletivo (ISC) Abril

Imposto sobre o Valor Adicionado (IVA) dezembro

Imposto de renda sobre atividades comerciais, industriais e de servicos | dezembro
(IRACIS), en general a excepcidn de:

- - Fabricas de acucar, Cooperativas: Abril

- --Seguros, bebidas e refrigerantes Junio

Y COMERCIO 27y Sistema Unicado de Aperiura
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I. DADOS DO REPRESENTANTE JURIDICO

Cuadro N° 6.

Tipo de Persona: ODirectivo C} Representante/Firmante C_}Apoderado Q Socio

Representante Principal: C_) Sl D NO

Primer Apellido: Segundo Apellido:
Nombres:

Macionalidad:

Documento de Identidad: (-) Paraguay C__) Otro Pais,

—
Tipo de Documento: \__) Cédula de Identidad -C_:lCarnet de Migracion MNumero:
s _ @@

:-'RUC NUmero: DW:

Direccidn: Mdmero de Inmueble:
Teléfono de linea baja: Celular:
Correo electrdnico:

Documento de Respaldo: ) Poder () Escritura Publica  yDocumento Privado (_JAuto interlocutorio

'] .
‘' Otros Especificar

N°® de documento de respaldo: Fecha: /! /
NMombre del Escribano: Apellido:
N° de Matricula del escribano: N°® de RUC del Escribano:

Explicacdo da Tabela N ° 6- Dados do Representante Legal

Neste campo, os dados pessoais do Representante Legal da empresa devem ser inscritos de
acordo com o estabelecido no artigo da escritura publica, que estabelece a autoriza¢do para o uso
de uma assinatura e realiza acdes legais em nome da empresa a ser constituida.

OBSERVACAO: se a empresa tiver mais de dois representantes, preencha outra folha da pagina
numero dois e anexe-a ao formulario

Tipo de pessoa: Marque com um (X) se for um Diretor, Representante / Assinante,
Representante, Parceiro.

Representante Principal: Indique no caso de haver dois ou mais representantes, quem é o
principal, se assim for estabelecido pela escritura publica.

Primeiro Sobrenome: Insira o primeiro sobrenome do Representante Legal / Diretor / Procurador
/ Parceiro, de acordo com o documento de identidade apresentado.

Segundo Sobrenome: Indique o segundo sobrenome do Representante Legal / Diretor /
Procurador / Parceiro, de acordo com o documento de identidade apresentado.

Nomes: Indique os nomes do Representante Legal / Diretor / Procurador / Parceiro, de acordo
com o documento de identidade apresentado.

Nacionalidade: Indique a nacionalidade do Representante Legal / Diretor / Procurador / Parceiro,
de acordo com o documento de identidade apresentado.

Documento de identidade: indicar o pais de origem do documento de identidade. Marque com
um (X) na caixa correspondente.

Tipo de documento: Marque com um (X) circulo do tipo de documento do Representante Legal /
Diretor / Representante / Parceiro, se for o Cartdo de Identidade ou Cartdo de Migracdo.

Numero do documento: Indicar o numero do documento de identidade, apresentado pelo
Representante Legal / Diretor / Procurador / Parceiro.

RUC N2: Indigue o numero do RUC com o digito de verificacdo do Ruc
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Endereco: Indique o nome da rua / avenida principal com uma rua transversal, do Representante
Legal / Diretor / Procurador / Parceiro.

Linha telefénica baixa: indique a linha baixa / privada do representante legal / diretor / proxy /
parceiro.

Celular: Indique o nimero do mavil do Representante Legal / Diretor / Procurador / Parceiro.
E-mail: Indique o email do Representante Legal / Diretor / Procurador / Parceiro.

Documento de suporte: Marque com um (X) o circulo do documento que o apoio como
Representante Legal designado pelo titular, indicando se é através de um Poder, Escrita Publica,
Documento Privado ou Interlocutério automatico ou outro documento que deve ser especificado.

Numero do documento: Indique a quantidade de documento de suporte apresentado.
Data: Indique a data em que o documento de backup foi assinado.

Nome do funciondrio: Indique o nome do funciondrio

Sobrenome do funciondrio: digite o sobrenome do funciondrio.

Numero de registro: insira o nimero de registro do funciondrio.

Numero do funcionario da RUC: insira o numero da RUC sem o digito do verificador do
funcionario.

Cuadro N°7 DADOS DE DIRETORES, GERENTES E PARCEIROS

Tipo de Persona: (_Director (__)Gerente (_) Socio
Primer Apellido:
Segundo Apellido:
Nombres:

DOCUMENTO DE IDENTIDAD: OParaguay CD Otro Pais

Tipo de Documento: (D Cédula de Identidad C}Pasapor‘te(j Carnet de Migracion MNumero:

O'RUC Niamero: DV:
Teléfono de linea baja: Celular:
email: Porcentaje de Participacion:

Explicacion del Cuadro N° 7 — Datos de los Directores, Gerentes y Socios

Neste campo, os dados pessoais dos Diretores, Gerentes e Parceiros devem ser registrados.

NOTA: Caso a empresa tenha mais de trés Diretores, Gerentes e / ou Parceiros, preencha outra
folha adicional da pagina numero dois e anexe-a ao formulario.

Tipo de Pessoa: Marque com um X se for Diretor, Gerente e / ou Parceiro.

Primeiro Sobrenome: Indique o primeiro sobrenome dos Diretores, Gerentes e Parceiros, de
acordo com o documento de identidade apresentado.

Segundo Sobrenome: Indique o segundo sobrenome dos Diretores, Gerentes e Parceiros, de
acordo com o documento de identidade apresentado.

Nomes: Indique os nomes dos Diretores, Gerentes e Parceiros, de acordo com o documento de
identidade apresentado.



INDUSTRIA 1 GOBIERNO NACIONAL

NN Sickama | ean da Anert
Y COMERCIO - ueif}‘Ei.;;-'l,. fura

:!EATéEh:qﬂl.JA'E'APOPY I . , ,) : _ﬂiTs%eMdelnduslﬁayCmerch
Momaie TETA REKUAI i Z 3 { 3 i/—bs UACE

Documento de identidade: indicar o pais de origem do documento de identidade. Marque com
um (X) na caixa correspondente.

Tipo de documento: Marque com um (X) o circulo do tipo de documento do Gerente / Gerente e
/ ou Parceiro, se for o Cartdo de Identidade ou o Cartdo de Migracdo. Nimero do documento:
Indicar o nimero do documento de identidade, enviado pelo gerente / gerente e / ou parceiro.

RUC N2: Indique o niumero do RUC com o digito de verificacdo da empresa que aparece como
parceiro, se for o caso, caso contrdrio, indique o nimero do cartdo de identidade da pessoa que
faz parte da empresa.

Numero de telefone da linha baixa: insira o nimero da linha baixa da empresa.
Celular: Indique o nimero celular dos Diretores, Gerentes e / ou Parceiros.
Email: Indique o email do Diretor, Gerente e / ou Parceiro.

Porcentagem de participacdo: (aplicavel as Sociedades e Consdrcios) registra o valor numérico
correspondente a porcentagem de propriedade detida pelo sécio dentro da Companhia.

Complete os dados por cada um dos parceiros e / ou gerente da empresa.
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I. ATIVOS PARA MIPYMES

Cuadro N° 8

1. DECLARAGAO DE AVALIAGAO DE ATIVOS PARA A EMISSAO DA CEDULA DE MIPIMES
INFORMACAO DA COMPANHIA / MIPYMES

Contas expressas em Guarani

Ativo circulante

Caixa

Bancos e outros valores mobilidrios

Vendas para crédito (conta a cobrar)

Inventario

Pagamentos antecipados

Outros ativos nao circulantes

Ativo nao circulante

Vendas de crédito nao correntes

Propriedade. Planta e equipamento

Outros ativos nao circulantes

Total de ativos patrimonial

Passivo circulante

Fornecedores / credores para compras

Empréstimos (curto prazo)

Outros passivos circulantes

Passivo nao circulante

Fornecedores / credores para compras (longo prazo)
Empréstimos (longo prazo)

Outros passivos

Total do passivo patrimonial

PATRIMONIO LiIQUIDO: Capital = Total de ativos - Passivo total

Categorias para empresas nuevas
(sin facturacién anual)

* Micro Empresa - MIE

hasta 100 salarios minimos de Activo Patrimonial
* Pequena Empresa - PE

hasta 500 salarios minimos de Activo Patrimonial.
* Mediana Empresa - ME

hasta 1200 salarios minimos de Activo Patrimonial.

Explicacdo da Tabela N ° 8 - Declaracao jurada dos ativos para emitir o certificado MIPYMES
No caso de ndo ter todos os dados para preencher os dados disponiveis, é possivel mencionar que
isso ajudard a classificar o tipo de empresas para os beneficios dos incentivos as MIPYMEs.
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Il. DADOS PARA NOTIFICACAO
Cuadro N° 9

Primer Apellido:
Segundo Apellido:
Nombres:
DOCUMENTO DE IDENTIDAD: (_) Paraguay () Otro Pais

TIPO DE DOCUMENTO: OCédula de Identidad O-F'asapor‘te C-Carnet de Migracién  Numero:

Departamento:

Distrito/Ciudad:

Localidad/Compafiia: Barrio:

Direccion: N® del Inmueble:

Tipo de Direccidn: OAvenida 'CjCalle Oﬂ\utopista (___)Carretera OCaIIején

O Interior -ODepartamento (:)Casa OOficina

Referencia:

Teléfono de linea baja N°: Celular N*:
Correo Electrénico:

Explicacdo da Tabela N ° 9 - Dados para notificacoes

Complete somente se os lugares para notificacdes forem diferentes do endereco fiscal ou do
representante legal.

Primeiro Sobrenome: Digite o primeiro nome da pessoa responsavel por receber a notificacao.
Segundo Sobrenome: Dé o segundo sobrenome da pessoa responsavel por receber a notificacao.
Nomes: Indique os nomes da pessoa responsavel por receber a notificacdo.

Documento de identidade: Marque com um (X) o pais de origem da identidade.

Tipo de Documento: Marque com um (X) se for: Por exemplo, Cartdo de Identidade, Passaporte,
Cartdo de Migracao.

Numero: Indique o nimero que corresponde ao documento de identidade da pessoa responsdvel
pela recepcdo da notificacdo.

Departamento do pais: Indigue o nome do departamento onde a pessoa responsavel pela
recepc¢ao da notificacao estd localizada. Ex: Central.

Distrito / Cidade: Digite o nome da cidade onde o individuo esta localizado. Ex: limpo.

Cidade / Empresa: Indique o nome do local e / ou empresa onde a pessoa responsavel pela
recepcao da notificacdo estd localizada.

Bairro: indigue o nome do bairro onde a pessoa responsavel pela recepcdo da notificacdo esta
localizada.

Endereco: Indique o nome da rua / avenida principal com uma rua transversal.

N ° do imével: Indique o nimero da casa e / ou departamento e / ou escritério da pessoa
responsavel por receber a notificacdo.
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Tipo de Enderego: marque com uma (X) as opc¢les, se o endereco principal estiver em uma
Avenida, Rua, Estrada ou Alley.

Marque com um (X) se o endereco do individuo estiver localizado em:

Interior de uma galeria, compras, outros, Apartamento, Casa ou Escritério.

Referéncia: Insira o nome dos Centros de Saude, Municipios, Escolas, Quadrados, EstacGes de
Policia ou outras instituices préximas ao endereco declarado, para facilitar a localizagdo do
mesmo. Exemplo: Trés quarteirdes do municipio de Limpio. Vocé também pode esclarecer o
numero de pisos de construcdo, nimero de instalagdes.

Numero de telefone da linha baixa: digite o niumero particular da linha baixa.

Celular: Indique o numero celular do individuo.

Email: indique o email especifico para enviar as notificagdes necessarias.

AUTORIZACION

Cuadro N° 10
/. 1AUTORIZACIONPARAGESTOR |

Primer Apellido:
Segundo Apellido:
Nombres:

DOCUMENTO DE IDENTIDAD: () Paraguay (_ ) Otro Pais

TIPO DE DOCUMENTO: OCédula de Identidad C;)Pasaporte OCarnet de Migracién  Ndmero:

Departamento:
Distrito/Ciudad:

Direccidn: N° del Inmueble:
Tipo de Direccidn: OAvenida C)Calle C_)Autopista OCarretera OCaIIejc’m

C_) Interior-@ Departamento O Casa O Oficina

Referencia:

Teléfono de linea baja N*:

Celular N®: Correo Electrénico:

Explicacdo da Tabela N ° 10 - Autorizacao para o Gerente

Neste campo, os dados pessoais da pessoa autorizada para o SUACE devem ser declarados para
realizar os procedimentos correspondentes aos procedimentos de abertura.

Primeiro Sobrenome: Dé o primeiro sobrenome da pessoa autorizada antes da SUACE a realizar
os procedimentos correspondentes a abertura de uma empresa.

Segundo Sobrenome: Indique o segundo sobrenome da pessoa autorizada antes da SUACE para
realizar as etapas correspondentes a abertura de uma empresa.

Nomes: Indique os nomes da pessoa autorizada antes da SUACE para realizar as etapas
correspondentes a abertura de uma empresa.

Documento de identidade: Marque com um (X) o pais de origem da identidade.

Tipo de Documento: Marque com um (X) se for: Por exemplo, Cartdao de Identidade, Passaporte,
Cartdo de Migracao.

Numero: Indique o niumero que corresponde ao documento de identidade.

Departamento (ESTADO) do pais: Indique o nome do departamento (ESTADO) onde a pessoa
autorizada estad localizada. Ex: Central.

Distrito / Cidade: Indique o nome da cidade onde a pessoa autorizada esta localizada antes da
SUACE para realizar as etapas correspondentes a abertura de uma empresa. Ex: limpo.
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Localizagdo / Empresa: Indique o nome da localidade e / ou empresa onde a pessoa autorizada
estd localizada antes da SUACE para realizar as etapas correspondentes a abertura de uma
empresa.

Bairro: indique o nome do bairro onde a pessoa autorizada estd localizada antes da SUACE para
realizar as etapas correspondentes a abertura de uma empresa.

Endereco: Indique o nome da rua / avenida principal com uma rua transversal, se vocé tiver.
Numero do imodvel: Indique o nimero da casa e / ou departamento e / ou escritério da pessoa
autorizada

Numero de telefone da linha baixa: digite o niumero particular da linha baixa.

Celular: Indique o nimero celular do individuo.

Email: indique o email especifico para enviar as notificagdes necessarias.

OBSERVAGOES

Cuadro N° 11
- lemduifasell= |

Nesta parte do formulario, vocé deve indicar uma observacdo no caso de vocé ter que fazer
qualquer alteracdo ou esclarecimento relacionado a declarac¢do jurada.

ASSINATURA DO TITULAR OU JURIDICO / REPRESENTANTE

Cuadro N° 12

=]
[ | i

1825/5000

1) Se em sua atividade vocé divulgara ou usara propriedade intelectual ou obras pertencentes a terceiros, protegidas por Tratados
Internacionais e Leis de Propriedade Intelectual, seja como atividade primaria ou secundéria (Exemplos: Discotecas, Pubs, musica funcional
em salas publicas, etc.) antes do inicio da sua atividade. Vocé deve obter autorizagdo prévia das Empresas de Gerenciamento de Direitos
Autorais e Relacionados que operam em nosso pais.

2) Nos casos de uso de outras obras protegidas, vocé deve obter / ter a autorizagdo prévia dos titulares de direitos. O incumprimento destas
condigdes leva as sangdes previstas na Lei 132/98 "Direitos autorais e direitos conexos"

3) Os residentes permanentes serdo obrigados a obter o Cartdo de Identidade Civil dentro de 180 dias a partir da sua entrada ou
permanéncia no territério nacional de tal natureza, nos termos do artigo 52 do Decreto 18.295 / 97. "Pelo qual a Lei 978/96 das Migragbes
estd regulamentada"

4) Todas as folhas devem ser assinadas para recebimento e processamento

Declaro sob juramento que todas as informagdes fornecidas acima estdo em conformidade com a verdade, estdo corretas e completas. Tem
o carater de uma Declaragdo Jurada, de modo que, se estou ausente, estou ciente e assumo as consequéncias legais que elas implicam
(artigo 243 do Cddigo Penal paraguaio, privagdo de liberdade por até 5 anos)

Eu declaro sob juramento que o proprietario / representante legal / advogado assinou esta Declara¢do Jurada para mim, com os dados
completos, tendo em vista seu documento de identidade original, entdo eu assumo e estou ciente das conseqiéncias legais que implicam a
falsa certificagdo da assinatura do documento.

Explicacdo da Tabela N ° 12 -

O titular ou o seu Representante Legal deve tomar conhecimento de cada um dos pontos
descritos, antes de se comprometer a cumprir as leis de Propriedade Intelectual e declarar sob
juramento que todas as informacdes fornecidas sdo verdadeiras, caso contrario assumir as
consequéncias juridicas que isso implica. (Art. 243 do Cadigo Penal paraguaio).

Vocé deve assinar com esclarecimento da assinatura, indicando o Documento de Identidade,
como Parte Interessada ou Representante Legal.




